
Ihr Aufgabenbereich:

Gestaltungs-
möglichkeiten 

zukünftiger 
Technologien

Individuelle 
Entwicklungs-

möglichkeiten in 
einem wachsenden 

Unternehmen

Verantwortungs-
volle & ab-

wechslungsreiche 
Tätigkeiten 

Wettbewerbs-
fähige 

Vergütung

Erfahrenes, 
dynamisches, 

diverses & agiles 
Team

Modernes 
Arbeitsumfeld mit 

flexibler 
Arbeitszeit

Betriebliche 
Altersvorsorge mit 

Fokus auf 
nachhaltige 

Anlagen

Kommunikation mit internen und externen Partnern 
und Lieferanten

Übernahme von Dokumentenmanagement, 
Tracking und Ablage

Übernahme von Verwaltungs- und 
Büroorganisationstätigkeiten 

Unterstützung im Beschaffungsprozess inkl. 
Rechnungsprüfung und Weiterbearbeitung

Ihre Vorteile:

Haben wir Ihr Interesse für neue 
berufliche Horizonte geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail!

Frau Kristina Schmidmeier

engineer-career@b-horizon.com

Ihre bisherige Erfahrung:

Abgeschlossene 
kaufmännische Ausbildung 
oder vergleichbare 
Qualifikation

Berufserfahrung im 
Büromanagement, idealerweise in 
einem mittelständischem 
Unternehmen

Sehr gute mündliche und schriftliche 
Ausdrucksfähigkeit in deutscher Sprache, 
Englischkenntnisse sind vorteilhaft

Fit im Umgang mit MS-Office

Organisationstalent, Teamfähigkeit und Flexibilität

Selbstständige, strukturierte, terminorientierte und 
effiziente Arbeitsweise

Mitarbeiter im Büromanagement (m/w/d) in Teilzeit

Wir gestalten Technologien 
von morgen. 

B-Horizon ist ein international agierendes Unternehmen mit Geschäftsfeldern für 
Mikroelektronik- & Sensoren-Entwicklung. Wir bieten IC-Beratung & -Design für die 
Entwicklung von individuellen & innovativen Halbleiter-Lösungen. B-Neo, unser 
neuartiges smartes Sensorensystem, kann in verschiedenen Anwendungsfeldern 
Einsatz finden, etwa in Autositzen, Sportschuhen, oder Gaming Suits. 

Unsere Leidenschaft für Technologie & die langjährige Erfahrung in der Entwicklung 
von Mikroelektronik & Sensoren, sowie unser breites Spektrum an Dienstleistungen, 
sind das Fundament unseres Erfolgs. Dabei profitieren unsere Kunden von unserer 
Arbeitsweise: mit der Agilität eines Start-Ups, gepaart mit der Professionalität eines 
Benchmark-Unternehmens. 

info@b-horizon.com      https://b-horizon.com

Unterstützung von Marketingaktivitäten wie z. B. 
Messeplanung und Durchführung

Unterstützung bei der Planung, Organisation und 
Abrechnung von Veranstaltungen und 
Geschäftsreisen 
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